pAcajus CAMARA MUNICIPAL DE PACAJUS

LEGISLANDO COM CIDADANIA

RESOLUGAO N° 01/2018

Cria o servigo “Balcdo do Cidadao”
na Camara Municipal de Pacajus.

A CAMARA MUNICIPAL DE PACAJUS, através de seus
representantes legais;

RESOLVE:

Art. 1° Criar o Balcdo do Cidadao, no ambito da Camara Municipal de
Pacajus.

Art. 2° O Balcdo do Cidadao tem como finalidade a prestagao de
servigos relevantes a populagdo, com o objetivo de possibilitar o
desenvolvimento e protagonismo dos municipes no exercicio da
cidadania.

Art. 3° O Balcdao do Cidadao, para cumprimento de sua finalidade,
através do corpo de servidores, prestara os seguintes servigos:

l. Elaboragcéao de Curriculos;
. Orientagbes a comunidade, conforme suas necessidades e
encaminhado-a aos competentes 6rgaos publicos;
Orientagdes a comunidade sobre o acesso aos servigos da\ /\J\
Camara Municipal de Pacajus; 5\'1\\-
Servigos de impressdes e copias, sendo a quantidade limitada “<,
de até 15 (quinze) cépias por cada usuarios;
Emissdao de atestado de antecedentes criminais via internet,
no sitio da Policia Civil e Policia Federal,;
Emissdao de 22 via de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) via
internet através do sitio da Receita Federal;
Emissdo da situacdo do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou
Juridica, via internet através do sitio da Receita Federal,

\
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VIII. Emissdo de certidao negativa via internet, através do sitio dos
Tribunais de Justica estaduais e federais;
IX. Emissdo de certiddo de quitagéo eleitoral via internet, através
do sitio dos Tribunais Eleitorais;
X. Emissédo de guia de arrecadagao do Imposto sobre Propriedade
de Veiculos Automotores (IPVA);
XI. Emissdo de Documento de Arrecadagdo Estadual (DAE) para
taxa de renovacéo de licenciamento e seguro obrigatério de veiculo:
XI1. Inscricdo em concurso publico, vestibulares e selegdes, via

internet, através dos sitios correspondentes;

§ 1° Os servigos previstos nos incisos V ao Xll, disponibilizados na
internet, serdo prestados pelos servidores da Camara Municipal de
Pacajus, sem qualquer obrigatoriedade ou responsabilidade desta, em
caso de inoperancia ou por qualquer outro motivo em que néao seja
possivel o acesso ao servigo.

§ 2° E de total responsabilidade do usuéario conferir a regularidade dos
dados e informagdes quando da emissdo de documentos ou inscrigdes
em concursos publicos, vestibulares, sele¢des, ndo cabendo qualquer
responsabilidade a Camara Municipal de Pacajus ou aos seus
servidores em caso de incorregdes.

§ 3° Para acompanhamento da efetividade do Balcdo do Cidadao, serao
criados instrumentais estatisticos que possibilitem o controle e
averiguagado da quantidade de usuéarios e dos servigos mais acessados | |\

, e solicitados pela populagao; \\/
4(#!:7 It \\1

( § 4° O referido servigo funcionara no prédio da Camara Municipal de
Pacajus, localizado na Rua Raimundo Costa, 553 — Centro, nos dias de
expediente de Segunda a Sexta — Feira, no horéario de 08 as 14h.

Art. 4° Para viabilizar a execugado do disposto no artigo anterior, o
Presidente da Camara Municipal de Pacajus, disponibilizara os meios
necessarios para este fim os quais estdo compostos no anexo 01 desta

Resolugéo. /
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Art. 5° As despesas e servidores para a prestacdo dos servicos serdo de
responsabilidade da Camara Municipal de Pacajus, que serdo suportadas
pelas dotagdes deste poder legislativo.

Art. 6° Para execugdo das metas previstas nesta lei fica o presidente da
Camara Municipal de Pacajus autorizado a firmar convénios e/ou termos de
cooperagao com instituicdes publicas.

Art. 7° O Servigo ficara suspenso nos seguintes dias:

Sessdes Ordinarias, Sessbdes Extraordinarias e Sessdes Solenes:
Tribunal do Juri;

Reunides ou Encontros solicitados pela Prefeitura Municipal de Pacajus,
Secretarias e demais érgaos publicos.

Art. 8° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 9° Revoga-se as disposi¢gdes em contrario.

CAMARA MUNICIPAL DE PACAJU
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José Isaudi Correia
2° Secretario
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ANEXO 01

RELATC')RIO_ DE INFRATRUTURA E DE PESSOAL NECESSARIO PARA DO
BALCAO DO CIDADAO DA CAMARA MUNICIPAL DE PACAJUS

A implementacdo necessitara de materiais, de equipamentos e de pessoal para o
atendimento das demandas dos servigos prestados pelo Balcdo do Cidaddo, dessa
forma, elencamos abaixo uma lista:

1. PESSOAL:

Disponibilizagdo de Um (01) servidor efetivo para a realizagdo do atendimento,
como margem de contingéncia.

2. EQUIPAMENTOS:

Um (01) computador com acesso a internet;

Uma (01) impressora multifuncional instalada em rede;

Uma (01) linha de telefone, para contato com os érgaos necessarios a realizagao
de servigo;

Um (01) Bird

Quatro (04) cadeiras;

Armario balcdo ou gaveteiro ou armario, para guarda dos materiais de

expediente.
3. MATERIAL DE EXPEDIENTE:

Papel;

Tonner para impressora;
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Canetas;

Lapis;

Grampeadores;
Grampos;

Clipes;

Régua;

Extrator de grampos;
Envelopes para folha A4;

Perfurador;

Pasta AZ, para guarda dos instrumentais estatisticos.

4. IDENTIDADE VISUAL

Placa de Identificagdo acoplada na porta de entrada do referido Setor.
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